上海中医药大学中药学院
公众号投稿须知（更新）
1. 请将稿件发至邮箱（zyxyxmt@126.com），邮件主题规范：【投稿+推送日期+稿件标题+报送部门/班级】，并标明推送日期。收到投稿后，我们将尽快安排排版（考试周期间排版缓慢，望见谅）。
[bookmark: _GoBack]2. 请于邮件正文/稿件末尾提供稿件负责人姓名、联系方式；并注明是否已根据稿件内容提请相关分管院领导审核。未经对应分管院领导审核的稿件，不予安排推送。
3. 原则上投稿文件在收到后的1-3天内发布，如遇到稿件密集情况将视情况推迟。如遇重大会议、活动等须当日推送，通讯稿须提前1日告知（可先提供草稿）。
4. 稿件文件格式为“Word文档+图片压缩包”：文档含正文文字，图片可在文中预留位置标注；图片为独立高清原图，和Word文档打包在同一个压缩包发送。文末需标明图文作者，来稿部门或班级等信息。图片建议横版优先，大小不低于1M，避免水印；活动合影注意肖像授权，不发布不适宜画面。
5. 稿件包含视频文件需自行上传腾讯视频并将视频链接附于文档内；视频简介、封面同步准备好，视频需审核通过、设置公开可查看。
6. 稿件要求：文稿内容严谨，避免错别字、标点错误；涉及人名、职务、数据、活动名称务必核对准确。来稿一经采用，学院有权在不改动核心意思前提下，对文字、排版做微调，重大修改会联系负责人确认。
7. 版权说明：投稿稿件须为原创，不得抄袭；图片、视频素材确保拥有使用权限，若出现版权纠纷由投稿方自行承担责任。
8. 撤稿说明：投稿后如需撤稿，请提前邮件告知；稿件已进入排版流程后，非特殊情况不予撤稿。


